
 

 

 УТВЕРЖДЕНО 

 Приказом Республиканской службы 

 по контролю и надзору в сфере 

 образования и науки 

 от  27  февраля  2019 г. № 63 

 

 

 

Методические рекомендации 

по организации пунктов проведения экзаменов государственной итоговой 

аттестации по основным образовательным программам 

 основного общего образования в 2019 году 

 

I.Общие положения 

1.1. Настоящие Методические рекомендации по организации пунктов проверки 

экзаменационных работ участников государственной итоговой аттестации по основным 

образовательным программам основного общего образования разработаны на основании 

статьи 56 Закона Донецкой Народной Республики «Об образовании», Порядка проведения 

государственной итоговой аттестации по основным образовательным программам основного 

общего образования, утвержденного приказом Министерства образования и науки Донецкой 

Народной Республики от 30.01.2019 г. № 95, зарегистрированного в Министерстве юстиции 

Донецкой Народной Республики от 11.02.2019 г. рег. № 2992 и действуют в период 

проведения государственной итоговой аттестации по всем учебным предметам в сроки, 

установленные  

II. Создание пунктов проведения экзамена 

2.1. Пункты проведения экзаменов создаются с целью обеспечения единого подхода и 

требований к месту проведения государственной итоговой аттестации по образовательным 

программам основного общего образования и соблюдения прав участников государственной 

итоговой аттестации. 

2.2. Государственная итоговая аттестация проводится в пунктах проведения 

экзаменов в образовательных организациях, в которых участники государственной итоговой 

аттестации завершают освоение основных образовательных программ основного общего 

образования. 

2.3. Перечень пунктов проведения экзаменов и места их расположения  утверждает 

Министерство образования и науки Донецкой Народной республики.  

 

2.4. Для обучающихся образовательных организаций при учреждениях, 

исполняющих наказание в виде лишения свободы, Государственные экзаменационные 

комиссии организуют проведение государственной итоговой аттестации по месту обучения 

(при содействии администрации данных учреждений с учетом специальных условий 

содержания обучающихся и необходимости обеспечения общественной безопасности).  

 

 2.5. Количество, общая площадь, состояние помещений и  аудиторий, 

предоставляемых для проведения государственной итоговой аттестации в пунктах 
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проведения экзаменов, должно соответствовать действующим требованиям санитарно-

эпидемиологических правил и норм. 

 

2.6. Для лиц, имеющих медицинские показания для обучения на дому и 

соответствующие заключения врачебно-консультационной комиссии, пункт проведения 

экзаменов организуется на дому.  

 

III.Требования к пунктам проведения экзаменов 

 

3.1. В пунктах проведения экзаменов обязательно наличие: 

1) помещения для руководителя пункта проведения экзаменов, оборудованного 

телефонной связью, персональным компьютером с необходимым программным 

обеспечением, оборудованием для распечатывания и тиражирования экзаменационных 

материалов;  

 

2) помещение для  заместителя руководителя пункта проведения экзаменов; 

 

3) помещения для личных вещей сотрудников пункта проведения экзаменов; 

 

4) аудиторий для проведения экзамена; 

 

5) помещения для медицинского работника;  

 

6) аудитории для лиц, сопровождающих обучающихся с ограниченными 

возможностями здоровья, в том числе инвалидов, а также тех, кто обучался по состоянию 

здоровья на дому, представителей средств массовой информации, общественных 

наблюдателей и иных лиц, имеющих право присутствовать в пункте проведения экзаменов в 

день проведения экзамена.  
 

7) места для дежурного у входа в пункт проведения экзамена.  

 

3.2. В аудитории, где проходит экзамен, выделяется отдельное место для личных 

вещей обучающихся.   

  

3.3. На время проведения экзамена в аудитории не должно быть стендов, плакатов и 

иных материалов с информацией по учебному предмету, по которому проводится экзамен.   

 

3.4. Для участников государственной итоговой аттестации с ограниченными 

возможностями здоровья, инвалидов пункт проведения экзаменов оборудуется с учетом их 

индивидуальных особенностей, в том числе по их заявлению определяется отдельная 

аудитория.  

 

IV. Состав сотрудников пункта проведения экзаменов 

 

4.1.В сотрудников пункта проведения экзаменов входят:  

 

1) руководитель пункта проведения экзаменов; 

 

2) заместитель руководителя пункта проведения экзаменов; 

3) члены предметной комиссии  для проведения письменного экзамена (устного 

экзамена) государственной итоговой аттестации; 
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4) специалист по техническому обеспечению государственной итоговой аттестации 

 

5) медицинский работник; 

 

6) дежурный у входа в пункт проведения экзаменов; 

 

4.2. Количественный состав сотрудников 1 пункта проведения экзаменов представлен 

в таблице: 

 

№ 

п/п 
Должностные лица 

Количество 

человек 

1. Руководитель пункта проведения экзаменов 1 

2. Заместитель руководителя пункта проведения экзаменов 1 

3. Член предметной комиссии (экзаменатор) 

1 

на каждую 

аудиторию 

4. Член предметной комиссии (ассистент) 

1 

на каждую 

аудиторию 

5. Специалист по техническому обеспечению 1 

6. Медицинский работник 1 

7. Дежурный у входа в пункт проведения экзаменов 1 

  

4.3. Утверждение руководителей и заместителей руководителей пунктов проведения 

экзаменов осуществляет Министерство образования и науки Донецкой Народной 

Республики (по представлению Государственных экзаменационных комиссий, созданных 

органами местного самоуправления, осуществляющими управление в сфере образования, и 

Государственной экзаменационной комиссией, созданной при Министерстве образования и 

науки Донецкой Народной Республики).  

 

4.4. В состав комиссии для проведения экзамена входят: 

 

1) экзаменатор (учитель, преподающий учебный предмет в данном классе); 

 

2) ассистент (учитель, соответствующего предметного цикла). 

 

4.5. Руководитель, его заместитель и сотрудники пункта проведения экзаменов 

должны: 

 

1) знать нормативные правовые акты, регламентирующие проведение 

государственной итоговой аттестации; 

 

2) руководствоваться в своей работе инструкциями, регламентирующими работу 

пункта проведения экзаменов: 
 

- для руководителя (заместителя руководителя) пункта проведения экзаменов 

(приложение 1); 

- для членов комиссии для проведения письменного/устного экзамена (приложение 2); 

- для специалиста по техническому обеспечению (приложение 3); 

- для медицинского работника (приложение 4); 

- для дежурного у входа в ППЭ (приложение 5). 
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V. Проверка готовности пункта проведения экзаменов 

 

5.1. Проверка пункта проведения экзаменов осуществляется с целью получения 

актуальной информации о  его подготовке  к проведению ГИА. 

 

5.2. Проверка готовности пункта проведения экзаменов осуществляется членом 

Государственной экзаменационной комиссии и руководителем  пункта проведения 

экзаменов не позднее чем за 1 день до начала каждого экзамена 

По итогам проверки заполняется акт готовности пункта проведения экзаменов 

(приложение 6). 

VI. Лица, имеющие допуск в пункт проведения экзаменов в день экзамена 

6.1. В день проведения государственной итоговой аттестации в пункте проведения 

экзаменов присутствуют: (п. 6.15) 

 

1) руководитель пункта проведения экзаменов; 

 

2) руководитель образовательной организации, на базе которой организован пункт 

проведения экзаменов (если он не является руководителем пункта проведения экзаменов); 

 

3) заместитель руководителя пункта проведения экзаменов; 

 

4) член Государственной экзаменационной комиссии; 

 

5) специалист по техническому обеспечению государственной итоговой аттестации; 

 

6) члены предметной комиссии  для проведения письменного экзамена (устного 

экзамена) государственной итоговой аттестации; 

 

7) медицинский работник; 

 

8) дежурный у входа в пункт проведения экзаменов; 

 

9) лица, сопровождающие участников государственной итоговой аттестации с 

ограниченными возможностями здоровья, в том числе инвалидов, а также тех, кто обучался 

по состоянию здоровья на дому. 

 

6.2. В день проведения государственной итоговой аттестации в пункте проведения 

экзаменов могут присутствовать: 

1) должностные лица Министерства образования и науки Донецкой Народной 

Республики, Республиканской службы по контролю и надзору в сфере образования и науки, 

органов местного самоуправления муниципальных образований в сфере образования (по 

приказу руководителей указанных органов);  

2) представители средств массовой информации (только до момента начала 

проведения экзамена).  

3) граждане, аккредитованные в качестве общественных наблюдателей при 

предъявлении документа, удостоверяющего личность, и документа, подтверждающего 

полномочия общественного наблюдателя.  
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VII. Контроль за деятельностью пунктов проведения экзаменов 

 

7.1. Контроль за соблюдением прав участников и порядка проведения 

государственной итоговой аттестации осуществляет Государственный экзаменационный 

совет Министерства образования и науки Донецкой Народной Республики.  

 

7.2. Контроль за соблюдением требований Порядка к организации и проведению 

государственной итоговой аттестации в пунктах проведения экзаменов осуществляют: 
 

1) государственные экзаменационные комиссии органов местного самоуправления 

муниципальных образований в сфере образования;  

2) Министерство образования и науки Донецкой Народной Республики в 

подведомственных организациях, осуществляющих образовательную деятельность по 

программам основного общего образования.  

 

7.3. В случае угрозы возникновения чрезвычайной ситуации член Государственной 

экзаменационной комиссии принимает решение о переносе места и даты проведения 

государственной итоговой аттестации (по согласованию с Министерством образования и 

науки Донецкой Народной Республики).  

  
VIII. Ответственность руководителей и сотрудников пунктов проведения экзаменов 

 

8.1. Руководители пунктов проведения экзаменов несут ответственность за: 

 

1) несвоевременное выполнение возложенных на них обязанностей; 

 

2) нарушение трудовой дисциплины сотрудниками пункта проведения экзаменов; 

 

3)  злоупотребление установленными полномочиями, совершенными из корыстной 

или личной заинтересованности; 

 

4) не обеспечение сохранности документов пункта проведения экзаменов. 
 

8.2. Сотрудники пунктов проведения экзаменов несут ответственность за: 

 

1) ненадлежащее исполнение своих обязанностей; 

 

2) нарушение требований конфиденциальности и информационной безопасности. 

 

 

 


